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A palyazatokhoz kapcsolddé személyi (kinevezés médositasra vonatkozo) elterjesztések rendjérél

A jelenlegi palyazati ciklusban a Miskolci Egyetem tobb hazai és nemzetkozi pélyazatot nyert el, melyek
megvaldsitdsaba egyre tobb egyetemi dolgozd kapcsolddik be, egy munkavallalé tébb palyazatban is érintett
lehet. A 2017. év tapasztalatai szerint elengedhetetlenné valt az Gsszehangolas lehet6vé tétele a gazdalkoddsi
egységek vezetdi részére.

Az Egyetem dolgozdinak a palyazatokba torténé bevonasa csak a gazdalkodasi egység vezetdjének elGzetes
irasbeli hozzajarulasat kdvetéen a Rektorhoz vagy Kancellarhoz cimzett, dontésre vonatkozo eléterjesztéssel
kezdeményezheto a kévetkezOk szerint:

A projektbe bevonni tervezett dolgozé vonatkozasaban a projekt a sajat belsé eljarasrendjének megfelelden
(az érintett munkatarssal valo elSzetes egyeztetést kdvetden) eldterjesztést készit a gazdalkodasi egység
vezetdje felé. A gazdalkodasi egység vezetd dont a gazdalkodési egységhez tartozd munkavallalék
projektrészvételér6l a Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,Il. Kotet Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer, valamint a palyazati szabalyzatok eldirasainak betartdsaval, figyelembe véve, a
feladatterheléseket, és az azokhoz kapcsoléddé munkaidét. Az elSterjesztés engedélyezése kapcsan a
gazdalkodasi egység vezetdje a Miskolci Egyetemen miik6dé Bérnyilvantarté Rendszerben foglalt
informécidk (a tobbletfeladatok ellatasaért jard dijazast is figyelembe véve) segitségével koteles ellendrizni,
hogy az el6terjesztésben foglaltak nem {itkdznek-e bér- vagy munkaidé korlatba. Amennyiben ez az iitk6zés
vagy korlat atlépés megallapithatd, az érintett dolgozé nem, vagy csak egyedi forméban a tillépés indoklasaval
terjeszthetd eld dontésre. Az engedélyezett eldterjesztést alairast kovetSen a projekt menedzsmentjéhez kell
eljuttatni. Ezt kdvetden a projekt menedzsmentje az Gsszesitett eléterjesztéseket elkiildi a Humangazdalkodasi
Osztély vezetdjéhez tovabbi intézkedésre. A Humangazdalkodasi Osztaly gondoskodik az illetékességi kdrnek
megfelelSen a rektori vagy kancellari engedélyeztetésrél, jovahagyést kdvetden a kinevezési dokumentumok
elkészitésérdl. Az engedély valamely okbol tértén6 megtagadasa, hibas, hidnyos illetve hataridén tul érkezett
dokumentéci6 esetén az eldterjesztést a Humangazdalkodasi Osztéaly hivatalos levél kiséretében visszajuttatja
a projektmenedzsment részére.

A projektek esetében szoros &sszefliggés all fenn az elszamolhatd személyi jellegli kifizetés, és a projekt
megvalositasi tevékenységére forditott munkaidd kozott (bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér
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alapjan a projekt keretében valé foglalkoztatds aranyaban szamolhaté el munkaidé-kimutatds alapjan). A
bevonasra vonatkozo el6terjesztés a bevonas idétartaméra rogziti a projekt szamara megallapitott munkaidé
és illetmény ardnyokat, amelyeket minden (jabb projektbe tortén6 bevonas, vagy egyéb a bérben jelentkezd
mozgas megvaltoztat.

Jelen utasitas célja annak biztositasa, hogy a gazdalkodasi egységek lehetGséget kapjanak a projektrészvételek
Osszehangolasra, sziikség esetén modositva az érvényben 1évé szerzGdéseket, melyre a Miskolci Egyetem
2018. marcius 1-jei kezd6 id6ponttal biztosit lehetdséget a kovetkezbk szerint:

A gazdalkodasi egység vezetd feladata az érvényben 1évé szerzédések feliilvizsgélata, valamint dontés az
tjonnan megkotésre keriild szerzédésekrol. A projektek 2018. februar 1-jéig kell, hogy eljuttassik az 1j
eldterjesztések tervezetét a gazdalkodasi egység vezetdk részére.

Amennyiben a rendelkezésére allé informéacidk alapjan a gazdalkodési egység az érvényben 1évd szerz8dés
modositésat kéri, errdl hivatalos értesitést kiild a projekt részére legkésébb 2018. februar 7.-ig, megjelolve a
moédositas okat és részletezve azt. Az 10j eléterjesztések tervezetéhez kapesoldddan is 2018. februar 7.-i
hataridével kiild visszajelzést. A gazdalkodasi egységgel tortént egyeztetést és véglegesitést kdvetéen a projekt
legkés6bb 2018. februar 15.-ig eljuttatja az eldterjesztést a Humangazdalkodasi Osztalyra.

A tervezésnek legalabb 3 honapra eldre kell megtorténnie, ennek megfeleléen 2018 februdrjaban minimalisan
a 2018. marcius-méajus idGszak szerzOdéseinek eldterjesztéseit sziikséges Osszehangolni. A tervezésnek a
késobbiekben is, minden kinevezést érintd kérdésben legalabb 3 hoénapra elére kell megtérténnie, a
fordul6napok minden esetben marcius 1., junius 1., szeptember 1. és december 1. A fordulénapokhoz tartozo
hatarid6k szintén a fentiek szerint alakulnak (a fordulénapot megel6z6 hénap 1., 7. és 15. napja).

Abban az esetben, ha a munkavallalé feladat- és munkaidd terhelése elérte a maximumot, ezaltal tovabbi
feladattal mar nem megbizhaté, a tervezés hosszabb idGszakra (3 hénap tSbbszdrdse) is torténhet, ennek
megfelelden elbterjesztés is késziilhet a bérkorlatok figyelembe vételével.

A munkaidé és illetmény ardnyok tervezhetésége, stabilitdsa és projektben torténé zokkendmentes
elszamoléasa érdekében 2018. marcius 1-jétdl a projekttel érintett szerz6dés a szerzédéses peridduson beliil
nem modosithatd. A szerzédés barmilyen véltoztatasa (pl. atsorolas) esetén a Humangazdalkodasi Osztaly
elézetesen tajékoztatja a projektet és a projekt részére is készit példanyt a szerz6désbal.

Jelen Kancellari Utasitas kiadas napjan 1ép életbe, rendelkezéseit ett6l az id6ponttol kell alkalmazni.

Miskolc, 2018. januar 24.

5 Dr. Deak Csaba

3515 Miskolc, Egyetemvaros
Telefon (36) 46 565-015, Fax (36) 46 565-014
rektor@uni-miskolc.hu

www.uni-miskolc.hu



